
РЕЗЮМЕ

БІЛГОРОД-ДНІСТРОВСЬКИЙ ФАХОВИЙ КОЛЕДЖ ПРИРОДОКОРИСТУВАННЯ, 
БУДІВНИЦТВА ТА КОМП’ЮТЕРНИХ ТЕХНОЛОГІЙ



Резюме — це документ, в якому
подаються короткі відомості про
навчання, трудову діяльність та
професійні успіхи й досягнення
особи, яка його складає.

Білгород-дністровський фаховий коледж природокористування, 
будівництва та комп’ютерних технологій



Основна вимога до такого
документа - вичерпність потрібних
відомостей і лаконізм викладу.

Мета резюме — зацікавити
роботодавця своєю кандидатурою.
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Немає єдиних правил написання
цього документу. Для кожного
конкретного випадку складається
окреме резюме.
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Реквізити резюме:

1.Назва документа.
2. Текст.
Тут вказуються: Прізвище, ім'я особи, яка складає
резюме. Мета складання резюме. Досвід роботи.
Освіта. Знання мов. Контактний телефон.
3. Дата.
4.Підпис.
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ПРИКЛАД РЕЗЮМЕ
Домашня адреса,
Контактний телефон фото
Електронна адреса

Максим БОКЛАЧ

Мета: знайти надійну, добре оплачувану посаду еколога, з метою
вдосконалення здобутих знань, гнучким графіком роботи і перспективою кар'єрного
росту.

Особисті дані: дата народження; громадянин України; неодружений.
Освіта: ВСП “Боярський ФК НУБіП України”, І курс спеціальності “Екологія”;

володію ПК (працюю в прграмах - …); англійська зі словником; маю посвідчення
водія автотранспортних засобів категорії “В”.

Досвід: не маю
Особисті якості: пунктуальний, комунікабельний, швидко вчуся, без шкідливих

звичок.

Дата Власноручний підпис
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